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湖南税务高等专科学校（长沙税务干部学院）在线预报名系统V1.0操作手册


湖南税务高等专科学校（长沙税务干部学院）

培训报名系统详细操作指南 
一、关于游览器的使用说明：

推荐使用使用IE9以上、Firefox、谷歌浏览器。 
二、报名系统入口

1、浏览器地址栏输入http://218.77.116.42:8008/shuizhuan/login.html
2、浏览器地址栏输入湖南税务高等专科学校（长沙税务干部学院）官网地址http://www.csttc.cn/，在界面右侧菜单栏找到“培训报名”，点击进入报名系统入口：
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官网“培训报名”入口
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点击图片“培训报名入口”进入报名系统
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报名系统首页
三、专业化培训报名

1、专业化培训报名说明

进入培训报名系统，可以选择专业化培训报名、成建制培训委托两种报名方式，专业化培训报名说明页，如下图：
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专业化培训报名说明页

专业化培训报名说明页主要展示专业化培训报名的报名须知，并提供用户注册、用户登录、游客模式和找回密码的链接入口。

2、用户注册

在报名系统首页点击“注册”按钮，进入用户注册页面如下图：
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“注册”入口
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注册页面

用户可以按照注册引导，填写注册所需的用户名、密码、确认密码、邮箱、单位、手机号、以及手机号所接收到的系统验证码，来进行用户注册。

点击“发送验证码”按钮接收用户注册验证码，所有注册信息填写完成后，点击确认注册，即可完成用户注册。

如果用户注册使用的手机号，已经在系统中使用注册过，系统将提示该手机号已注册。

3、找回密码

忘记登录密码时，用户可以点击“忘记密码”，进入修改密码页面，使用手机号和手机验证码进行登录密码修改，密码修改完成后，用户可以使用新密码进行登录：
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4、游客模式

未注册用户，可以使用游客模式浏览系统的基本内容，包括查看专业化培训项目列表：
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（1）培训项目搜索

培训项目详情页，按照培训项目录入时间的由近到远进行排序，可以根据用户输入的培训项目信息，进行培训项目的搜索。

（2）项目更新提示
带有“[image: image9.png]@ BSLREREISIEUH



”标记的培训项目为管理员在后台最新添加的培训项目，标志显示时间为项目报名开始，到项目报名开始10天内，报名开始10天后，标志自动消失。

（3）项目满额提示

带有“[image: image10.png]


”标记的培训项目为报名人数达到预设人数的90%时，用户端显示项目满额提示。

（4）用户登录入口

游客模式不支持查看培训项目详细内容，不支持下载策划方案、不支持查看历史消息和历史报名以及定制订单，游客模式下点击系统名“[image: image11.png]EPRBTEIR | UNRSENEHPR



”、报名按钮“[image: image12.png]


”、消息按钮“[image: image13.png]


”、定制订单按钮“[image: image14.png]e



”、历史报名按钮“[image: image15.png]


”都会跳转到用户登录页

5、用户登录

在专业化培训报名说明页进行用户登录：
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填入用户名和密码后，点击“登录”按钮可以进入专业化培训报名用户页面。

6、培训项目详情

用户登录状态下，点击任意项目的“报名”可以显示项目信息详情页：
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培训项目信息详情页展示培训项目的基本信息，下载包括策划方案在内的所有附件，在培训项目信息页也可以进入报名页面。

7、培训项目报名

用户登录状态下，点击任意的项目名称可以显示项目信息详情页：
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培训项目信息详情页展示培训项目的基本信息，下载包括策划方案在内的所有附件，在培训项目信息页也可以进入报名页面。
用户在登录状态下，点击培训项目搜索结果中的报名按钮，或在培训项目详情页点击报名按钮，进入培训项目报名页面。

培训项目报名分为四步：

第一步，确认主要培训项目信息，自动计算出报名剩余份额。
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第二步，填写联系人信息，除备注外所有联系人信息均为必填项，其中委托单位需分省市区进行选取。
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第三步，填写学员信息，学员人数为必填项，点击学员名单模板下载学员信息模板“[image: image22.png]


”。并提示学员名单的上传方式。
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第四步，报名成功。显示报名成功，并支持对报名信息的预览。
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8、取消报名

点击右侧边菜单“[image: image25.png]


”查看历史报名列表，点击历史报名列表可以查看历史报名项目详情，系统报名时间未截止的项目可以点击取消报名，进行报名取消：
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四、成建制培训委托

1、成建制培训委托说明

对成建制培训委托报名进行说明，同时提示报名注意事项，用户可以选择以游客模式继续浏览，或者输入用户名、密码后，进入用户成建制委托报名页面。
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2、用户注册

在成建制培训委托报名说明页或成建制培训委托说明页点击注册按钮“[image: image28.png]


”，进入用户注册页面如下图：

[image: image29.png]P HEIER

"

o rean





用户可以按照注册引导，填写注册所需的用户名、密码、确认密码、邮箱、单位、手机号、以及手机号所接收到的系统验证码，来进行用户注册。

点击发送验证码按钮“[image: image30.png]


”接收用户注册验证码，所有注册信息填写完成后，点击确认注册，即可完成用户注册。

如果用户注册使用的手机号，已经在系统中使用注册过，系统将提示该手机号已注册。

3、找回密码

忘记登录密码时，用户可以点击忘记密码，进入修改密码页面，使用手机号和手机验证码进行登录密码修改，密码修改完成后，用户可以使用新密码进行登录：
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4、游客模式

未注册用户，可以使用游客模式浏览系统的基本内容，包括查看成建制培训委托的课程定制列表：
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（1）课程搜索

展示所有成建制培训委托可选课程列表用户可根据课程名称对列表进行模糊搜索，通过选择课程类型和课时数对列表进行精确搜索。

（2）培训委托公告

展示公告栏，公告内容由后台管理员编辑发布，与成建制委托报名有关，主要涉及到课程取消等公告通知；

（3）用户登录入口

游客模式不支持查看培训项目详细内容，不支持下载策划方案、不支持查看历史消息和历史报名以及定制订单，游客模式下点击系统名“[image: image33.png]EPRBTEIR | UNRSENEHPR



”、报名按钮“[image: image34.png]


”、消息按钮“[image: image35.png]


”、定制订单按钮“[image: image36.png]e



”、历史报名按钮“[image: image37.png]


”都会跳转到用户登录页

5、用户登录

在成建制培训委托说明页进行用户登录：
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填入用户名和密码后，点击登录按钮“[image: image39.png]


”可以进入成建制培训委托用户报名页面。

6、自主选课

用户可以对成建制培训委托课程表中所有的课程进行课时数自由选取，后台会根据管理员预设的最小课时、课时基数、最大课时来对课时数选择进行说明，填入用户名和密码后，点击选择按钮“[image: image40.png]


”确定添加的课程会显示在右侧边栏的定制订单中。

[image: image41.png]KiVHBSTFEBHR WERSEETRER SRITRR SRS

L8 REERE RS BIARERNR, SESRTERTRI Q waazsw
[EE
CRER | RER SRR - SMETUOR - SEX | BEEER - RNAESHASH - SRETIIE | WEE | ARESTIORE | - SEX
. -
wwa 05 v Q@ nrmmEnRE, AnEE
e 28 waEn R #iE
! = ame, sannnEENsTEL os |+
. . [ —— - . ea
3 R PRI RE RS - e+
4 = AR S 05+ =
s e g 8 BETRE [l |
. wax oA, xawarensEIEE os
; e axene o - &a
. s e os 4
o wa B ] 05+ Ban
B e e — s




7、选课订单

用户点击右侧边栏的定制订单按钮，调出选课编辑页面，自主选课订单页，可以查看所选课程的统计结果，删除所选课程。

[image: image42.png]KORSTFHER WEREBE TR IR E RE

8 REF200TI AR A TREEE LS SN BRAD

FHARBERH, BEFRETE, WEH Q wamsss

wwme E HESMAR  BREAB  BENW maE musE e
@ rneraReLsw RO, HERRAT ISR - s 2m-0r08 20004 | HEEE x
& BRERRERS UG THEA, HERMATIEINSTEL © » 00408 20004 BHIEE ™
WAL SRS
e RO, HERRAE SIS . » 90408 aon90e
e
REERBRE LB RO, HRRRAE ST - a6 200408 2004 prEmEn
RAEREREILAEIGE RO, HARRATISISIER - s w0008 zowos TRRELASK@ENE
E
Ly T TREA, HERRATIEISIEY - s 2000008 20000 -
RECRER S S EI FREA. HRRRRY NS s ] 2019-04-06 2010-04- ERRMUSSHBHAN
RERREREL R HREA. HEFRRS ST » 2om-0s08  ovwos
euer -
RERRER T hE s s oios w0l ERREERSEGENE

RECHERSUREIL REA. HERRAYIEISTEE s 6 2019-04-08 or9-04




8、自主选课报名

用户在登录状态下，点击定制订单页中的报名按钮进入自主选课报名页面。

自主选课报名分为四步：

第一步，填写自主选课信息，包括期望培训时间、报到时间与备注。
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第二步，填写联系人信息，除备注外所有联系人信息均为必填项，其中委托单位需分省市区进行选取。
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第三步，填写学员信息，学员人数为必填项，页面支持对学员名单文件的下载。并提示学员名单的上传方式。
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第四步，报名成功。显示报名成功，并支持对报名信息的预览。
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9、委托定制

在课程搜索页面点击“找不到想选的课程，点击委托定制”按钮。按要求填写培训委托信息，按照培训期数，显示相对应的每期培训信息表的行数，提交报名。
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10、取消报名

点击右侧边菜单“[image: image48.png]


”查看历史报名列表，点击历史报名列表可以查看历史报名项目详情，系统报名时间未截止的项目可以点击取消报名，进行报名取消：
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五、历史报名

1、查看历史报名

查看历史报名，报名状态可以点击更多，进入报名详情页面。开课前15天内的课程支持取消报名。

2、报名进度提示

查看历史报名的报名状态，报名状态分为三种：已通过、不通过、正在联系，按照报名提交时间排序。
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3、报名信息详情

查看历史报名信息详情，展示用户提交的所有报名信息，在报到时间前5天内支持取消报名。
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六、我的消息

1、新消息

查看管理员下发的消息。

2、历史消息

查看管理员下发的历史消息。

3、消息删除

删除消息页中的所有消息
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七、学员名单上传

展示学校联系信息，进行学员名单模板下载，在报到前10天内发送相应参训人员名单到指定邮箱：xygzc16@sina.com。
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